YrBepaxaar: 01.08.2022r.

. Kykos

IHOJIO’KEHUE

0 BHYTPEHHEM KOHTPoJie MyHHUUIIAJIbHOIO YUPEKIACHUS
(  «dom kyabTypsl umMenu ILII. baxoBa» Koneiickoro ropoackoro okpyra.

l. Oo011ee moJioKeHue

1.1. Hacrosmee nonokeHue 0 BHYTPEHHEM KOHTPOJe MYyHUMIMIIAIIBHOTO yUpEKIACHUS
«loma xynsTypbl um.ILII.baxxoBa» Komeiickoro ropoackoro okpyra (manee YupexiaeHue)
IIPUHATO B COOTBETCTBUHU € 3aKOHOJATENBCTBOM P® u YcTaBom YupexaeHus.

1.2. Hacrosimee IlonoxxeHue sBASETCA BHYTPEHHUM JOKYMEHTOM YUpEeXKICHUS,
ONPENCISAOIIMM IOPSAJOK OCYILIECTBJICHUS KOHTPOJISI 3@ HCHOJHEHUEM IIOKa3aTeleu
MYHULIMNAIBHOTO 33/IaHUs BKJIFOYAs: HA3HAYEHUE U COCTAB MPOLIEAYP BHYTPEHHETO KOHTPOJIS,
dbopMBl WX  OCYIIECTBICHHWSA, YyIMOJHOMOYEHHBIE OpraHbl, TMOPSJAOK BHYTPEHHETO
B3aUMOJECUCTBUS CO CTPYKTYPHBIMU MOAPA3ACICHUSIMA Y UPEIKICHUSA.

1.3. Iloxg BHYTpEHHUM KOHTPOJEM TIOHMMAaeTCsi IMpOBEJIEHUE HaAOII0AEHU,
o0OcnenoBaHuii, OCYHIECTBIEHHBIX B MOPSAIKE PYKOBOACTBA M KOHTPOJIA 32 COOJIIOJIEHHEM
pabOTHUKaMU YUpexXACHUs 3aKOHOAATEIbHBIX W MHBIX HOPMATHMBHO-NPABOBbIX aKTOB P®d,
cyObekra P®, MyHUUMMATUTETa, JIOKAJIBHBIX AaKTOB YUpEXKACHHS NpPU OCYIIECTBICHUU
NEATEIIBHOCTH.

1.4. IlonoxeHne 0 BHyTPEHHEM KOHTPOJIE YTBEPKIAETCS JUPEKTOPOM Y UPEIKICHHUS.
1.5. LemssMu BHYTPEHHETO KOHTPOJIS SIBJISFOTCS:
- KOHTPOJIb 3@ Ka4E€CTBOM OKa3bIBAEMBIX YUPEKICHUEM YCIIYT;

- KOHTpPOJIb 32 MOATOTOBKON M MPOBEAECHUEM Ka)KIOTO MEpPONpUsATUS (KOHTPOJb 3a
pacxojamu, MOJYyYE€HHBIMH J0X0/IaMH, OlleHKa () (PEKTUBHOCTU PACXOAOBAHHUS CPEJICTB);

- KOHTPOJIb 32 OCHOBHBIMHM IIOKA3aTEJIAMHU IESITEIBbHOCTH YUPEKIACHHUsI, B TOM YHUCIE 32
Ka4eCTBOM INPOBOJMMBIX MEPONPUATUH, NOCEIMAEMOCTBIO  MEPOIPUATUI 3aHATHN
KOJIJIEKTUBOB,

- KOHTPOJIb 3a IIOIMOJIHCHUEM apXHUBa MAaTCPHUAJIOB O ACATCIIbHOCTHU quexcz[eHI/m;

- KOHTPOJIb 3a COCTaBJICHUCM U HpOBepKOﬁ OTUYCTHOCTH,



- KOHTPOJIb 3a IPOBCACHUCM OIIPOCOB YAOBJICTBOPCHHOCTH HACCICHHA Ka4CCTBOM
npcaoCTaBICMbIX YCIIYT.

1.6. 3agauu BHYTPEHHETO KOHTPOJIS:
- OCYIIECTBIICHNE KOHTPOJIS HaJ UCIIOJIHEHHUEM 3aKOHOIATEIbCTBA;

- BBIABJICHHUC CJIY4acB HapymeHm”I N HCUCIIOIHCHHA 3aKOHOAATCIIBbHBIX MW HMHBIX
HOPMATUBHBLIX IIPABOBLIX AKTOB U IIPHUHATHC MCP 110 UX ITPCCCUCHUILO,

- aHAJIW3 TPUYMH, JIEKAIIUX B OCHOBE HAPYIICHUW, MPUHATHE Mep IO UX
MPeayIpexKICHUIO;

- aHauM3 W OIleHKa 3(P(HEKTUBHOCTH JEATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX TOJpa3/ieIeHUuN
Yupexnenus,

- aHaJIM3 PE3yNbTATOB PEATU3ALNU MPUKA3Z0B U PACIIOPSHKEHHUN B Y UPEXKICHHUH.
1.7. ®OyHKUMM BHYTPEHHETO KOHTPOJIA:
- aHaJUTHYECKas;
- KOHTPOJIBHO-AMarHOCTUYECKASI.
1. HazHayeHue U cOCTAB NMPoOIeAYP BHYTPEHHEr0 KOHTPOJIsI

2.1. Tlpomemypbl BHYTPEHHETO KOHTPOJS SIBISIFOTCS (OPMOM  YIIPABICHYECKOTO
KOHTPOJIs, BKIIFOUAIOIIEH B ceOs:

- KOHTPOJIb PE3YIbTATUBHOCTH U 3(PHEKTUBHOCTU JEATETLHOCTH Y UPEXKICHNUS;

- KOHTPOJb BBITIOJIHEHHS TIOKa3aTelied MYHUIIMITAIIBHOTO 3aJaHusi, COOJIOICHUS
TpeOOBaHMI HOPMATUBHBIX aKTOB M BHYTPEHHUX JIOKYMEHTOB Y UPEIKICHUS;

- KOMIIZICKCHYIO OLICHKY ACATCIIBHOCTHU yLIpe)KI[eHI/Iﬂ.

2.2. BHYTpeHHHUI KOHTpPOJIb OCYIIECTBJISIETCSI B BHJIEC IJIAHOBBIX WJIM OINEPATUBHBIX
MPOBEPOK M MOHMUTOPMHIA. BHYTPEHHUN KOHTPOJIb B BHIE IUIAHOBBIX MPOBEPOK
OCYILIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU C IJTAHOM-TpaduKoM YUpexKJIeHUs, KOTOPBIM (popMHUpyeTCs
B TEYCHMUE S5 KAJICHAAPHBIX JHEN 10 JHS ITPOBEPKH.

BHyTpeHHUI KOHTPOJIb B BUJIE ONEPATUBHBIX MPOBEPOK OCYILIECTBISETCA MO MPUKA3Y
mupektopa MY «/IK um.ILIL.baxoBay B 1eisx ycTaHOBIEHUS (DAKTOB M MPOBEPKHU CBEJICHUN
0 HapyLIeHUSX, YKAa3aHHbIX B OOpalleHMsIX paOOTHUKOB, WHBIX TpakllaH, OpraHU3allui,
ypEeryJaupoBaHusi KOHPIUKTHBIX CUTYalUi



O0bexT Hopmpbl ITapameTtpsbl
- IJ1aH paboThI, €ro
Pa6ora CTK 4 pa3a B roa BRIIIOJIHCHUC
- IPOTOKOJIBI 3aCeAaHU
OO6mwmit oTAEIN, OTBETCTBEHHBIN — 3aMECTUTENb TUPEKTOPA
- BBIIIOJIHEHHE MJIaHa PabOThI
Oxpana Tpyzna 2 pa3a B 1oj1

- BCACHUC JOKYMCHTAIINHN

[TpotuBonoxapHas 6€30MacCHOCTb

-BBINOJIHEHUE TUTaHa padOThI

AHTUTEPPOPUCTUYECKAS 2 paza B roz
-BEJICHHUE IOKYMEHTAIlUU
JEATEIIbHOCTD
Jlemonpouns3BoaCTBO 2 pa3a B 1oj -BEJICHUE JJOKYMEHTALIUU
. - BBITIOJTHEHUE TJIaHa PabOTHI
Xo3siicTBEHHAS JIESITEIIbHOCTh 2 pasa B rof
- BEJICHUE JJOKYMEHTAIUU
1 00paboTka H(pOPMALIUH TT
Cbop 1 0bpado (hopmart 0 ExxexBapranbHo | - IUIaH M3, €ro BBINOJIHEHUE

M3

JlocyroBbii OTAET, OTBETCTBEHHBIN — 3aBEIYIOIIUN JOCYTOBBIM OTIAEIOM

Benenune xanengapHo-

4 paza B ros - cooTBeTCTBUE M3
TEMaTUYECKOTO TUIAHUPOBAHHSI.
PaboTa 3aBemyromiero 70CyroBbiM
CEKTOPOM [0 MEPOTIPUSTHUSIM, 4 paza B TOJ - TwiaH M3, ero BBINIOJTHEHUE
coriacHo M3
Benenwe xypHaiga MEpONpUsTHIA EsxeMecsaHO - cooTBeTcTBHE M3
E>xemecsianbie Tutanel Meponpusitiii | ExxemecsaHo - cooTBeTcTBHE M3

Xyn0KECTBEHHBIN OTMEN, OTBETCTBEHHBIN — XYI0KECTBEHHBIN PYKOBOAUTEIb

Benenue xypHanoB yuera pabOThI
KOJUUIEKTUBOB

ExxemecssunO

- coOJIroieHne € qUHBIX
TpeOOBAaHUM K BEJICHUIO
KypHaa

- YUCT IoCeacMOCTH

P C3yJIbTAaThl CAMOJICATCIIbHOT'O
XYOOKCCTBCHHOI'O TBOPYCCTBA.

- KOHTPOJIbHEBIC 3aHATHA

4 pa3za B roa

- KA4€CTBO 3HAHUH U
YCIIEBA€MOCTDb

- IPOCMOTP TBOPYECKOTO




penepryapa
- YPOBEHb MOJTOTOBKH HOMEPOB

OTKpBIThIE YPOKH KOJUICKTHBOB 4 pasza B roz - Ka4eCTBO 3HAHUU

-COOTBETCTBHE KOJIMYECTBA
Exxemecs4Ho BOCITUTAHHUKOB CIIUCOYHOMY
COCTaBy

KonTpoiib nocemaemMocTy 3aHITUI
YYaCTHUKAMU KOJUIEKTUBOB

-U3YUCHHC YAOBJIICTBOPCHHOCTHU

yCIIyTaMu;
Pabota ¢ ponurensmu 2 pasa B rof
- POBEACHUE POAUTEIIHCKUX

coOpaHuii

Pabota xya. pykoBoAHTES 110
KOHKYPCHOM JI€STENBHOCTH 4 pasza B rox - Iu1Iad M3, ero BBINOJIHEHUE
KOJIJIEKTUBOB, corjlacHo M3

BHyTpeHHu# KOHTPOJIb B BUJIE MOHUTOPUHTA MpeycMaTpUBaeT cOOp, CHCTEMHBIN yUET,
00paboTKy ¥ aHainu3 uHQOpPMAIMU MO OpraHu3alu | pe3yjibTaTaM JeSTeIIbHOCTH
Yupexaenus st 9QQPeKTUBHOTO penieHus: 3aj1ad yIpaBiIeHUS KadyeCTBOM OKa3bIBA€MBbIX

YCIIYT.
2.3. Bunbl BHyTpeHHETO KOHTPOJIS:
- TEKYIIUI: HEMTOCPEACTBEHHOE HAOJI0ACHUE 32 pab04KM TIPOIIECCOM;

- WUTOTOBBIA: M3YyYEHHE pe3yJbTaTOB paOOThl YUpEKAEHUS, €ro CTPYKTYpPHBIX
NOJIpa3AesIEHUH, OTAEIbHBIX paOOTHUKOB 32 J€Kaay, MECSL, KBapTaJl, IOIyrOJUeE, FOI.

2.4. K npouenypaM BHYTPEHHETO KOHTPOJISI OTHOCATCS CICYIOIINE MEPOTIPUSITHS:
- IPOBEPKA JACATEIBHOCTH Y UPEKICHUS HA IPEAMET COOTBETCTBUS 3aKOHOIATEIbCTRY;

- OpraHm3aius CHCTeMbl cOopa, 0OpabOTKM M mepenayn WHGOPMAIMH, B TOM YHCIIC
dbopMHpOBaHUS OTYETOB W COOOIIECHUH, COJAEpIKAIIMX OIMEPAIMOHHYI0, (UHAHCOBYIO U
JIPYTYI0 HHGOPMAIIHIO O JEATEILHOCTH Y YpPEXKICHNUS,

- KOHTPOJb Pa3ACICHUA KIIOYCBbBIX 00s3aHHOCTEHN MCKIY COTPYAHUKAMU,

- KOHTpPOJIb 32 MOATOTOBKON M MPOBEIAECHUEM Ka)KIOTO MEpPONpUsATUS (KOHTPOJb 3a
pacxojaMu, ¥ MOJy4YE€HHBIMU J0X0/IaMU, OlleHKa Y(PPEKTUBHOCTU PACXOJOBAHUS CPENICTB);

- KOHTPOJIb 34 OCHOBHBIMH ITOKA3aTCIIAIMU ACATCIIBHOCTU y‘lpC}K,Z[CHI/IH;

- KOHTpPOJb 3a MOIMOJHEHHUEM apXuBa MaTEPHAIOB O JEATEIBHOCTH YUpEKIACHHUS,
pPa3MeIIEeHHBIX B CPEJICTBAX MACCOBOM MHPOpMALIUU;

- KOHTPOJb 3a OT3bIBaMH B COL.CCTAX, IMPOBCACHHUC OIIPOCOB YAOBJICTBOPCHHOCTHU
HACCJICHUA Ka4CCTBOM IIPCAOCTABIIICMBIX YCIIYT,



- KOHTPOJIb 3a coOmrofieHneM YcraBa YupexnaeHnus, [IpaBun BHYTpEeHHETO TPYAOBOTO
pacmopsiKa U UHBIX JIOKAJIbHBIX aKTOB Y UPEKJICHUSL.

1. YossHoMo4YeHHBIE JIHIA

3.1.JIuua, ynoJIHOMOYEHHBIE IPUMEHSAThH MPOLIEAYPHl BHYTPEHHETO KOHTPOJISA, ONPEACIISIIOTCS
npukazom gupekropa MY «JIK um.ILIT.baxxoBay.

3.2. Jluua, ynmoJTHOMOYEHHbIE MPUMEHSTh MPOIEAYPhl BHYTPEHHET0 KOHTPOJIS, BIPaBe
OCYUIECTBIISATH JOJIKHOCTHOM KOHTPOJIb PE3YJIbTATOB JAEATEIBHOCTH PAOOTHUKOB 110
BOIIPOCAM:

o CogepkaHre BHYTPEHHETO (JOHKHOCTHOTO) KOHTPOJIST 0pOopMIIsIETCS B BHJIE TIIaHA-
rpaduka u yrBepxaaercsa qupekropoM. JInbo - B nensax nosblenns 3¢pHEeKTUBHOCTH,
IPOBEPKHU MPOBOAATCS O€3 MPEIBAPUTEIBLHOTO MPEAYIPEKACHHUS.
[IpomOIKUTENBHOCTD KaX A0 U3 ITPOBEPOK HE JOJKHA NpeBhIaTh S-10 nHEH.

o Jlnma, ynmoaHOMOUYEHHBIE NPUMEHATH NPOLEAYPbl BHYTPEHHETO KOHTPOJS, HUMEIOT
OpaBO 3amlpamMBaTh HEOOXOAMMYIO HH(pOpPMalLMIO, H3y4yaThb JAOKYMEHTAIMIO,
OTHOCSIIIYIOCSL K BOINPOCY BHYTPEHHETO KOHTPOJS, M3y4aTh NPAKTAYECKYIO
NEeATEIbHOCTh PAOOTHUKOB, OPIaHU30BBIBATh PA3TUYHbBIEC UCCIIETOBAHMS.

V. 3aki0oueHus: 1 peKkoMeHAAIUT

4.1. Ilo pe3ynpraram NOpPUMEHEHHsS  NOPOLEAYP  BHYTPEHHETO  KOHTPOJI,
YIOOJIHOMOYEHHOE  JIMIO MOXET BBIHOCHTh  COOTBETCTBYIOIIEE  3aKIOYEHHE  WIH
PEKOMEHJALMI0 C TPWIOKEHUEM COOTBETCTBYIOIIEH HWH(DOpMAUMU PYKOBOIUTENO (B
NUCbMEHHOM WM YCTHOM ((opme) i JanbHEHIIero paccMOTPEHUST W MPUHATHUSA
COOTBETCTBYIOILETO PELICHUS.

4.2. Undopmanius o pe3yibTaTax JOBOJUTCS 0 PAOOTHUKOB YUPEKICHUS B TeUeHUE 7
JTHEH C MOMEHTA 3aBEpIICHUS MPOBEPKU MyTeM COOOIeHHs B 00IIel Oecene COTPyIHUKOB
Yupexaenus, 1100 JIMYHO MO/ OAMNUCH.

4.3. PaboTHHMKYM TIOCIIE 0O3HAKOMJICHHUS C PE3YJIbTaTaMH BHYTPEHHETO KOHTPOJISI BIIPABE
00paTUTHCA K TUPEKTOPY YUPEKICHUS C O0BICHUTEIHLHOM MO PE3yIbTaTaM KOHTPOJIS B 1IEJIOM
WJIU TI0 OTJICJIbHBIM (paKTaMm M BBIBOJAM.

4.4. qupektop MY «/JIK um.ILII.baxkoBa» mo pe3ynapraraMm BHYTPEHHETO KOHTPOJIS
MIPUHUAMAET CJIEAYIOIINE PEIICHUS:

- 00 M31aHUM COOTBETCTBYIOLIETO MPUKA3a;
- 00 00CYKJIEHUU UTOTOBBIX MATEPUATIOB BHYTPEHHETO KOHTPOJIS;

- 0 MPOBEICHUHU MMOBTOPHOTO KOHTPOJISI C MPUBJICUCHUEM OTPECIEHHBIX CIICIUATNCTOB
(3KCIIEepTOB);

- O IIPUBJICYHCHNH K HHCHHHHHH&pHOﬁ OTBCTCTBCHHOCTH,

- O MIOOIPCHNHA pa6OTHI/IKOB; - HHBIC PCUICHUA B IIPCACIIaX cBoOeEi KOMIICTCHIINH.



C HOJIOKEHUEM O3AKOMJIEH:
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